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Im ersten Schritt klicken Sie auf ,,Datei“.

Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe

k
= o= v ]
“ﬂ . Aufraumen - EJ Team-E-Mail =1 i
Neue  Neue = A r N ciil — Regeln
E-Mail Elemente~ | & Junk-E-Mail~ ; eu erstellen N o
Neu Loschen Antworten QuickSteps N Verschieben
: < :
4 Favoriten "Entwarfe" durchsuchen KL | Aktueller Ordner ~
Posteingang
: L ¢
Uingedesene £-Mad Alle Ungelesen Meuestes Element
Es wurden keine Elemente gefunden, die den Suchkriterien
Gesendete Elemente entsprechen.

Geléschte Elemente



SCHRITT 2

Klicken Sie nun im Bereich der Kontoinformationen auf + ,Konto hinzufiigen

©

Informationen

Offnen und
Exportieren

Drucken

Office-
Konto

Feedback

Optionen

Beenden
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Kontoinformationen

*+ Konto hinzufiigen

=

Kontoeinstellungen

&~

Automatische Antworten

Kontoeinstellungen

Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten weiterer Verbindungen.

Zugriff auf dieses Konto im Web.

Die Outlook-App fiir iPhone, iPad, Android oder Windows 10 Mobile herunterladen.

Andern

Automatische Antworten (AuBer Haus)

Mit automatischen Antworten kénnen Sie andere tiber lhre Abwesenheit benachrichtigen bzw. mitteilen, dass
Sie auf E-Mail-Nachrichten nicht antworten konnen.
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SCHRITT 3

Im Dialogfeld tragen Sie lhre
E-Mail-Adresse ein und setzen
den Haken, wie im Screenshot
zu sehen.

Im nachsten Schritt wahlen
Sie die Konto-Art aus. (Im
Zweifelsfall sollten Sie sich
stets per IMAP mit lhren
Postfach verbinden.)

& Outlook

E-Mail-Adresse

test@ .de

ﬁ Outlook
Erweitertes Setup

7 &% & G

Office 365 Outlook.com Exchange Google

POP IMAP Exchange 2013
oder niedriger
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Die Kontoeinstellungen sind exakt so

zu setzen, wie es der Screenshot zeigt.
(Falls POP gewahlt wurde, den Port
143 auf 110 abandern.)

Nun geben Sie das Passwort lhres Postfachs ein.

. x
*
IMAP-Kontoeinstellungen IMAP-Kontoeinstellungen
ie?
vt-test@iz-kom.de (Micht Sie?) test@ de (Nicht Sie?)
Eingehende E-Mail Kennwort
Server mail.agenturserver.de Port 143 | b | RRRRRARARRRRRRRARARA ~

Verschldsselungsmethode | STARTTLS -

O Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwaortauthentifizierung (SP4)
erforderlich

Ausgehende E-Mail

Server | mail.agenturserver.de Paort | 587

Verschldsselungsmethode | STARTTLS -

O Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwartauthentifizierung (SP4)
erforderlich

ZurGCk



https://www.mittwald.de/faq/e-mail/faq/unterschied-zwischen-smtp-imap-und-pop3

SCHRITT 7

Das Postfach wurde
erfolgreich hinzugefigt.
Aber es geht noch weiter!

lﬁ Outlook

Konto erfolgreich hinzugefiigt.

IMAP
@

Weitere E-Mail-Adresse hinzufiigen
E-Mail-Adresse
Erweiterte Optionen A

¥| Ich méchte mein Konto manuell einrichten

Vorgang abgeschlossen

Outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten

®
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Klicken Sie erneut auf "Datei", um zu
den Kontoinformationen und somit -

Einstellungen zu gelangen.

G

s Kontoinformationen

Offnen und
Exportieren = @
EF iMap/smmP

Speichern unt
PR * Konto hinzufiigen

Posteingang

Andern der Einstellungen fir dieses Konto oder Einrichten weiterer Verbindungen.
Die Outlook-App fiir iPhone, iPad, Android oder Windows 10 Mobile herunterladen.

F Kontoeinstellungen
B!
Drucken Kontoeinstelungen

‘F\ Kontoeinstellungen...
Office- &7 Konten hinaufiigen oder entferen bzw, vorhandene
Konto Verbindungseinstellungen andern,

F Kontoname und Synchronisierungseinstellungen
Feedback E{}

Grundlegende Kontoeinstellungen aktualisieren wie
Kontoname und Ordnersynchronisierungseinstellungen,

O Servereinstellungen

Anmeldeinformationen aktualisieren, z. B, Servername,
Beenden Port und Authentifizierungseinstellungen.

Optionen

n

achs durch Leeren des Ordners “Gelaschte Elemente" und

chtigungen

rrichtigungen kannen Sie eingehende E-Mail-
itualisierungen empfangen, wenn Elemente

6
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Wahlen Sie hier Ihr soeben
hinzugefligtes Postfach aus und klicken
Sie auf "Andern"
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Letzter Schritt: Damit die Ordner alle korrekt
synchronisiert werden, tragen Sie "INBOX"
als Stammordnerpfad ein. [OPTIONAL]

Kontoeinstellungen X ‘

E-Mail-Konten
Sie kénnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswihlen, um dessen Einstellungen zu dndem.

E-Mail  Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbiicher

1 Neu.. ¥ Reparieren. Y8 Andem.. o Als Standard festlegen X Entfernen # #

Name Typ

Vom ausgewdhiten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort (bermittelt

SchlieBen

IMAP-Kontoeinstellungen

Allgemeine Einstellungen

Ihr Name test@ de
Kontoname test@ de
Beispiel: “Geschéaftlich-" oder "Microsoft-Konto™

Antwortadresse
Organisation
Ordnereinstellungen
Stammordnerpfad INBOX

E-Mail-Einstellungen

E-Mail im Offlinemodus halten far 1 Alle

Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Elemente zum Loschen markieren, jedoch nicht automatisch
verschieben

Zum L&schen markierte Elemente werden endgiltig gel&scht

wenn die Elemente im Postfach bereinigt werden

' Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus
bereinigen

E-Mail-Einstellungen zurdcksetzen




ANLAGE

Ubersicht Mailserver und Ports
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Bitte wahlen Sie wenn moglich immer STARTTLS

IMAP-Posteingangsserver
STARTTLS

S5L

POP3-Posteingangsserver
STARTTLS

S5L

SMTP-Postausgangsserver
STARTTLS

S5L

mail agenturserver de

mail agenturserver.de

mail agenturserver.de

mail agenturserver de

mail agenturserver de

mail agenturserverde

Port: 143

Port: 993

Port- 110

Port: 995

Port: 25 oder 587

Port: 465
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